









                 Załącznik nr 1







          
                    do Zarządzenia  Nr 5/2017r.








      Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy








                      w Grodzisku Mazowieckim
REGULAMIN

 
w sprawie przyznawania osobie niepełnosprawnej   

środków  z Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych na podjęcie  działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Grodzisku Mazowieckim
       Rozdział I
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§1

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 z późn. zm.).

2) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2017r. poz. 1065).
3) Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 października 2007r. w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej (tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz. 102 z późn. zm.).
4) Rozporządzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy                        de minimis (Dz. Urz. UE L 352  z 24.12.2013, str.1).
5) Rozporządzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy                   de minimis   w sektorze rolnym  (Dz. Urz. UE L 352  z 24.12.2013, str.9) albo                         we właściwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczących pomocy de minimis                     w sektorze rybołówstwa  i akwakultury.
6) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. Nr. 53, poz. 311 z późn. zm.)
7) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (tekst jednolity                Dz. U. z 2016 r.  poz. 1829 z późn. zm.).

8) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U.  z 2016r.  poz. 1808).
9) Ustawa z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu społecznym rolników (tekst jednolity  Dz.U. z 2016 poz. 277 z późn.zm.).
10) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 459 z późn.zm.).
§2

Ilekroć w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1. „Urzędzie”  - oznacza  to Powiatowy Urząd Pracy w Grodzisku  Mazowieckim,
2.
„Funduszu” – oznacza to Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,
4.
„osobie niepełnosprawnej” lub „wnioskodawcy”– oznacza to osobę niepełnosprawną  zarejestrowaną w Urzędzie jako bezrobotna lub poszukująca pracy niepozostająca                              w zatrudnieniu, w rozumieniu przepisów o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

5. „niepełnosprawności”- oznacza to trwałą lub okresową niezdolność do wypełniania                       ról społecznych z powodu stałego lub długotrwałego naruszenia sprawności organizmu, w szczególności powodującą niezdolność do pracy,
6. „Komisji” - oznacza to Komisję powołaną przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy               w Grodzisku Mazowieckim do opiniowania wniosków o przyznanie osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo                        na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej,

6. „przeciętnym wynagrodzeniu” – oznacza to przeciętne miesięczne wynagrodzenie                       w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w formie komunikatu                      w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski”, na podstawie                  art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016r.  poz. 887 z późn. zm.),
7. „ustawie” - oznacza to ustawę z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej                  i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2016r.                poz. 2046 z późn. zm.),
8. „rozporządzeniu” – oznacza to Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 października 2007r. w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków                           na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej (tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz. 102 z późn. zm.),

9. „CEIDG” - oznacza  to Centralną Ewidencję i Informację o Działalności Gospodarczej,
10. „wniosku (Wn - O)” - oznacza to wniosek osoby niepełnosprawnej o przyznanie środków                          na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na  wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej.

§3
1. Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporządzenia Starosta może ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych przyznać osobie niepełnosprawnej bezrobotnej lub poszukującej pracy niepozostającej w zatrudnieniu, jednorazowo środki na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej w wysokości określonej w umowie,  nie więcej jednak niż do wysokości                   15 - krotnego przeciętnego wynagrodzenia, jeżeli nie otrzymała bezzwrotnych środków publicznych na ten cel.
2. Środki, o których mowa w ust. 1, przyznaje z upoważnienia Starosty Grodziskiego - Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Grodzisku Mazowieckim. Przyznanie środków następuje na podstawie umowy zawartej  na piśmie pomiędzy Dyrektorem Urzędu,                       a wnioskodawcą.
§4
1. Środki, o których mowa  w §3 ust.1 Regulaminu,  wnioskodawca może jednorazowo otrzymać na:
1.  podjęcie po raz pierwszy działalności:
     a)  gospodarczej w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej,
     b) rolniczej w rozumieniu przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników,                             w tym polegającej na prowadzeniu działów specjalnych produkcji rolnej, bez względu                  na formę prawną jej prowadzenia,
2. wniesienie po raz pierwszy wkładu do spółdzielni socjalnej,
3. ponowne podjęcie działalności gospodarczej, o której mowa w  pkt 1 lub ponowne wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej, jeżeli zgodnie z oświadczeniem wnioskodawcy upłynęło co najmniej 12 miesięcy od zaprzestania prowadzenia tej działalności lub                      od ustania członkostwa w spółdzielni socjalnej.
2. Środki o których mowa w §3 ust. 1 Regulaminu nie mogą być przyznane wnioskodawcy, jeżeli:
1. otrzymał dotychczas już ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji                            Osób Niepełnosprawnych lub innych środków publicznych bezzwrotne środki na podjęcie działalności gospodarczej albo rolniczej,
2. prowadził działalność gospodarczą, rolniczą w okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku,
3. zamierza przystąpić do spółdzielni socjalnej, która zalega z opłacaniem w terminie składek i innych danin publicznych oraz posiada nieuregulowane w terminie zobowiązania cywilnoprawne,

4. posiada zaległości w zobowiązaniach wobec Państwowego Funduszu Rehabilitacji                Osób Niepełnosprawnych,
5. zalega z opłacaniem w terminie podatków,
6. był karany w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks Karny                (tekst jednolity Dz. U.  z 2016r. poz.  1137 z późn. zm.),
7. posiadał wpis do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy przed dniem złożenia wniosku,

8. złożył wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej                     albo wkładu do spółdzielni socjalnej do innego urzędu,

9. złożył wniosek na nieaktualnym druku, niekompletny lub nieprawidłowo sporządzony.
3. W celu potwierdzenia powyższych warunków, Urząd może żądać złożenia dodatkowych dokumentów.
4. Osobami wyłączonymi z ubiegania się o przyznanie środków są osoby:

1)  wobec których prowadzone jest sądowe lub administracyjne postępowanie 


 egzekucyjne o zapłatę świadczeń pieniężnych,

2)  które z tytułu wcześniej prowadzonej działalności gospodarczej mają nie spłacone 

      zobowiązania w stosunku do Urzędu Skarbowego i ZUS. 
5. Jednorazowe środki mogą być przyznane osobie niepełnosprawnej wyłącznie na podjęcie   jednoosobowej działalności gospodarczej.

6. Środki mogą być przyznawane jako pomoc de minimis spełniająca warunki określone                 w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie  stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy                 de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), w rozporządzeniu nr 1408/2013                z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352                     z 24.12.2013, str. 9) albo we właściwych przepisach Unii Europejskiej dotyczących pomocy de minimis w sektorze rybołówstwa i akwakultury.
7. Wydatkowanie przyznanych środków, o których mowa w §3 ust. 1 Regulaminu dokumentowane będzie na podstawie faktur, rachunków, potwierdzających w sposób wiarygodny poniesienie określonych wydatków. Zakupu należy dokonać na terenie        Polski w walucie PLN. 
Dokumenty wymienione powyżej powinny zawierać następujące dane:
     -  dane sprzedawcy i dane nabywcy,

     -  datę wystawienia dokumentu,

     - datę sprzedaży (datę dokonania lub zakończenia dostawy towarów lub wykonania      usługi, o ile jest określona i różni się od daty faktury),

     -  nazwa (rodzaj) zakupionego towaru lub usługi,

-  forma i termin zapłaty.

Nie zostaną uwzględnione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonów fiskalnych oraz faktur uproszczonych.

8. Wniosek składa się do Urzędu właściwego ze względu na miejsce zarejestrowania osoby niepełnosprawnej jako bezrobotna albo poszukująca pracy niepozostająca w zatrudnieniu.
ROZDZIAŁ II
TRYB SKŁADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKÓW

§5
1. Wnioskodawca, zamierzający podjąć działalność gospodarczą, rolniczą albo wnieść wkład do spółdzielni socjalnej składa w Urzędzie wniosek o przyznanie środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych na podjęcie działalności gospodarczej wraz z odpowiednimi załącznikami.
2. Do wniosku o udzielenie środków wnioskodawca dołącza:
1. analizę finansową przychodów i kosztów działalności (załącznik nr 1),
2. oświadczenie osoby niepełnosprawnej (załącznik nr 2),

3. oświadczenie o otrzymanej pomocy  de minimis (załącznik nr 3),  
4. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis     (załącznik nr 4), 
5. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (załącznik nr 5 - dotyczy wnioskodawcy ubiegającego się w rolnictwie                              lub rybołówstwie), 
6. kserokopię  aktualnego dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność,
7. kserokopię dokumentu potwierdzającego formę użytkowania lokalu, w którym prowadzona będzie działalność: umowa najmu, użyczenia (zawarta co najmniej                   na  24 miesiące), akt własności bądź wypis  z księgi wieczystej,
8. niezbędne i udokumentowane kwalifikacje zawodowe do wskazanej działalności gospodarczej (np. wykształcenie, kursy, szkolenia, świadectwa szkolne)                           bądź  doświadczenie zawodowe potwierdzone świadectwami pracy, umowami                     o pracę, umowami zlecenie , umowami o dzieło,
9. inne dokumenty mające związek z planowaną działalnością.
3. Wniosek sprawdzany jest pod względem rachunkowym i formalnym.
§6

1.   W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości we wniosku Urząd: 

  1) informuje wnioskodawcę o nieprawidłowościach w terminie 14 dni od dnia otrzymania   wniosku oraz 

   2) wzywa do ich usunięcia w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania. 

2.  Termin, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, podlega przedłużeniu na wniosek wnioskodawcy,   jeżeli usunięcie nieprawidłowości nie może nastąpić w terminie z przyczyn nieleżących po stronie wnioskodawcy.

3. W przypadku niezachowania terminu, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, lub terminu określonego zgodnie z ust. 2 Urząd informuje wnioskodawcę o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.
§7

1. Przy rozpatrywaniu wniosków w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej  albo na  wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej urząd  bierze  pod uwagę:
1) przewidywane efekty ekonomiczne przedsięwzięcia, na które mają być przeznaczone środki - na podstawie analizy finansowej przedsięwzięcia,
2) popyt i podaż lokalnego rynku na planowaną działalność,
3) kalkulację wydatków na uruchomienie działalności w ramach wnioskowanych środków,

4) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy,
5) wysokość środków własnych wnioskodawcy,
6) wysokość posiadanych środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji                           Osób Niepełnosprawnych przeznaczonych na ten cel w danym roku.
§8
1. Dyrektor Urzędu celem wstępnego rozpatrywania wniosków powołuje Komisję                   ds. opiniowania wniosków składającą się  z pracowników Urzędu.
2. Wyznaczenie osób do składu Komisji następuje z uwzględnieniem kwalifikacji i doświadczenia zawodowego.

3. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzędu powołanym do  celów rozpatrywania i wstępnego opiniowania wniosków w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej                          albo  na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjęcia wniosku należy do Dyrektora Urzędu.

4. Prace Komisji są oparte na zasadach: jawności, równego traktowania podmiotów wnioskujących o przyznanie środków, bezstronności i pisemności postępowania zgodnie                  z obowiązującymi przepisami prawa oraz wiedzą i doświadczeniem osób wchodzących                w skład Komisji.

5. Wnioski na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu                 do spółdzielni socjalnej rozpatrywane są przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy               w Grodzisku Mazowieckim upoważnionego przez Starostę Grodziskiego według kolejności zgłoszeń, wynikającej z rejestru wpływających wniosków.
6. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej Urząd powiadamia wnioskodawcę, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku wraz z niezbędnymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak                nie wcześniej niż w dniu podjęcia przez radę powiatu uchwały, o której mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej                             oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 2046                 z późn. zm.).
7. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urząd sporządza uzasadnienie.

8. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urząd informuje pisemnie wnioskodawcę o rozpatrzeniu wniosku, wzywając go do negocjacji warunków umowy.              
9. Negocjacje obejmować powinny m.in. następujące zagadnienia:
1. ustalenie wysokości przyznanej kwoty dofinansowania,

2. doprecyzowanie  katalogu wydatków zawartych we wniosku z uwzględnieniem wartości poszczególnych wydatków, które będą finansowane w ramach dofinansowania,
3. formy zabezpieczenia warunków umowy.
10. Negocjacje powinny zakończyć się w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania,               a po ich zakończeniu sporządza się  pisemny protokół.
11. W sprawie opinii Komisji i przyznawania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej nie przewiduje się procedury odwoławczej.

ROZDZIAŁ III
WARUNKI PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPEŁNOSPRAWNEJ BEZROBOTNEJ LUB POSZUKUJĄCEJ PRACY NIEPOZOSTAJĄCEJ W ZATRUDNIENIU, ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO NA WNIESIENIE WKŁADU DO SPÓŁDZIELNI SOCJALNEJ
§9

1. Wnioskodawcy, mogą być przyznane jednorazowo środki na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej w wysokości określonej w umowie, nie więcej jednak niż do wysokości 15 - krotnego przeciętnego wynagrodzenia.

2. Wysokość przeciętnego wynagrodzenia, o którym mowa powyżej, przyjmowana                        jest   na dzień zawarcia umowy pomiędzy Dyrektorem Urzędu a wnioskodawcą.
3. Środki z Funduszu na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej mogą być przyznane wyłącznie osobie niepełnosprawnej bezrobotnej lub poszukującej pracy niepozostającej w zatrudnieniu,  która:

1) zobowiąże się podjąć działalność w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, 
2) wydatkować otrzymane środki  zgodnie ze specyfikacją wydatków w  terminie                 60 dni od dnia podjęcia działalności gospodarczej, 
3) rozliczy się i udokumentuje wydatkowanie otrzymanych środków w terminie                  do  3  miesięcy od dnia podjęcia działalności,
4) będzie prowadziła działalność gospodarczą  przez okres co najmniej 24 miesięcy,

5) nie podejmie zatrudnienia w okresie 24 miesięcy po dniu rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej,

6) wykorzysta przyznane środki zgodnie z przeznaczeniem,

7) dokona wyrejestrowania się z ewidencji osób bezrobotnych/poszukujących pracy niepozostających w zatrudnieniu w Urzędzie od następnego dnia po otrzymaniu środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo  na wniesienie wkładu                   do spółdzielni socjalnej. Za datę otrzymania środków uważa się datę wpływu środków na konto.

8) nie dokona zawieszenia prowadzonej działalności gospodarczej w terminie                      24 miesięcy.
4. Wnioskodawca, któremu zostały przyznane środki na podjęcie działalności gospodarczej albo rolniczej powinien podjąć tą działalność na warunkach określonych w umowie. 
1) za moment rozpoczęcia działalności uważa się:

a) datę wskazaną we wpisie do ewidencji prowadzenia działalności gospodarczej dokonaną w Urzędzie Miasta/Gminy, 
b) datę dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym,

2) za moment rozpoczęcia działalności rolniczej uważa się datę wskazaną w decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego o podleganiu ubezpieczeniu społecznemu rolników.

5. Środki na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej przeznaczone są                                  w szczególności na: 
1) zakup maszyn i urządzeń oraz wyposażenia  koniecznego do  prowadzenia działalności gospodarczej,
2)
zakup surowców, materiałów, towarów koniecznych do rozpoczęcia działalności gospodarczej (do 30 % wnioskowanej kwoty),

3)
reklamę w postaci: baneru, szyldu reklamowego, założenia strony internetowej                (do 10 % wnioskowanej kwoty).
6. Nie udziela się środków na następujące rodzaje działalności:

1) handel obwoźny oraz w pomieszczeniach przenośnych, nietrwałych oraz akwizycję,
2) działalność sezonową,

3) działalność internetową (w rozumieniu prowadzenia działalności gospodarczej jako jedynej: sprzedaż poprzez internet),
4) działalność w zakresie przewozu osób (taxi osobowe) i transport krajowy rzeczy,
5) działalność związaną z eksportem i importem towarów.

6) działalność prowadzoną w formie spółek.

7. Środki na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej nie mogą być wykorzystane 

na:

1) zakup akcji, obligacji, udziałów w spółkach, kaucje, wydatki inwestycyjne związane z kosztami zakupu działek, budowy, remontów i adaptacji pomieszczeń oraz remontów i przeróbek maszyn i urządzeń,

2) nabywanie nieruchomości,
3) opłaty eksploatacyjne (np. prąd, wodę, telefon), opłaty administracyjne, składki ZUS, wypłaty wynagrodzeń, koszty najmu lokalu,
4) ubezpieczenia, podatki, akcyzę,

5) wycenę rzeczoznawcy majątkowego,

6) koszty transportu/przesyłek zakupionych rzeczy,
7) zakup samochodu,

8) zakup kasy fiskalnej,
9) koszty reklamy (ulotki, wizytówki, foldery, ogłoszenia w prasie),
10) działalność tej samej branży prowadzoną pod tym samym adresem przez osobę spokrewnioną w I stopniu z Wnioskodawcą, jeżeli od zaprzestania tej działalności upłynął okres krótszy niż 6 miesięcy lub posiadane przez PUP informacje wskazują, że złożony wniosek ma na celu dofinansowanie dotychczas lub aktualnie funkcjonującej działalności,
11) zakup rzeczy od współmałżonka, krewnych w linii prostej, rodzeństwa, powinowatych w linii prostej,

12) leasing maszyn, urządzeń,
13) spłatę zadłużeń,

14) w całości na towar przeznaczony do dalszej odsprzedaży.

8.  W ramach przyznanych środków, o których mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, nie zostaną rozliczone zakupy dokonane na współwłasność. W przypadku zakupów realizowanych   za pośrednictwem osób trzecich (płatność za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zapłacie za zakupiony towar /usługę z podaniem daty zapłaty.

9.  Za poniesienie wydatku uznaje się moment faktycznego dokonania zapłaty tj. dokonania przelewu, zapłaty gotówką, płatność kartą płatniczą.
ROZDZIAŁ IV
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSÓB ROZLICZANIA PRZYZNANYCH ŚRODKÓW
§10

1. W terminie 14 dni od zakończenia negocjacji Dyrektor Urzędu zawiera umowę z wnioskodawcą.

2. Umowa zawiera w szczególności:

1) zobowiązanie urzędu do:

a)
wypłaty środków w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji,
  b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidłowości realizacji warunków
umowy przez wnioskodawcę, w czasie obowiązywania umowy,
2) zobowiązanie wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia środków na cel określony w umowie,
b) prowadzenia działalności, o której mowa w § 4 ust. 1 lub członkostwa                         w spółdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesięcy,                 przy czym do okresu prowadzenia działalności gospodarczej:
  -  wlicza się  okresy choroby, powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej,  skierowania do odbycia służby zastępczej lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego, 
                 - nie wlicza się okresu jej zawieszenia,
c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzędu,

d) umożliwienia wykonania przez Urząd czynności, o których mowa w pkt 1 lit. b,
e) informowania Urzędu o wszelkich zmianach dotyczących realizacji umowy w terminie 7 dni od dnia wystąpienia tych zmian,
f) rozliczenia otrzymanych środków w terminie określonym w umowie,
g) zwrotu: 
- otrzymanych środków oraz
              - odsetek od środków, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokości określonej 
jak dla zaległości podatkowych, w terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania   wezwania Urzędu do zapłaty lub ujawnienia naruszenia  co najmniej jednego                       z warunków umowy,

h) zabezpieczenia zwrotu kwoty środków - w formie poręczenia, weksla z poręczeniem wekslowym (awal),gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika,
i) zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia              11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz.U. z 2016r.                 poz. 710 z późn. zm.), podatku naliczonego z tytułu zakupionych towarów i usług sfinansowanych z przyznanych środków: 

-  w terminie 90 dni od dnia złożenia deklaracji podatkowej dla podatku
   od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu,
   w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku 
    podlegającego wpłacie do urzędu skarbowego lub kwota do przeniesienia  

    na następny okres rozliczeniowy,

  - w terminie 30 dni od dnia  dokonania przez urząd skarbowy zwrotu podatku,               w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarów i usług za dany okres rozliczeniowy, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu, wynika kwota do zwrotu,
j)  przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalającej na sprawdzenie zgodności przyznanej pomocy z przepisami rozporządzenia.
3.Odsetek, o których mowa w ust. 2 pkt 2 lit. g tiret drugie, nie nalicza się  w przypadku,                gdy środki zostały wypłacone wnioskodawcy w wysokości wyższej od należnej z przyczyn niezależnych od wnioskodawcy.
4. W przypadku śmierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy, o której mowa              w ust.1, do dnia w którym upływają 24 miesiące prowadzenia działalności, o której mowa w § 4 ust. 1, lub członkostwa w spółdzielni socjalnej, zwrotu otrzymanych środków dochodzi się w wysokości proporcjonalnej do okresu liczonego od dnia śmierci wnioskodawcy do dnia, w którym upływają 24 miesiące prowadzenia działalności, o której mowa w § 4 ust. 1, lub członkostwa w spółdzielni socjalnej. Od kwoty podlegającej zwrotowi nie nalicza się odsetek ustawowych.
5. Umowę zawiera się w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej.
§ 11

1. 
Starosta przekazuje środki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, o której mowa w § 10, po przedstawieniu przez wnioskodawcę odpowiednio: 

1)
zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,
2)
aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego,
3)
kopii koncesji, zezwolenia lub zaświadczenia o wpisie do rejestru działalności regulowanej,
4)
kopię decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego o podleganiu ubezpieczeniu społecznemu rolników. 

2.
Przekazanie środków może nastąpić przed dniem przedstawienia przez wnioskodawcę kopii koncesji lub zezwolenia, jeżeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzależnione od posiadania przedmiotów lub urządzeń niezbędnych do prowadzenia danego rodzaju działalności, a Wnioskodawca zamierza dokonać zakupu tych przedmiotów i urządzeń w ramach przyznanych środków.

3.
W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wnioskodawca jest zobowiązany                                   do przedstawienia Urzędowi kopii koncesji albo zezwolenia w terminie nie dłuższym                 niż 6 miesięcy od dnia wypłacenia środków pod rygorem zwrotu otrzymanych środków.

4.
Umowa, o której mowa w § 10, wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentów, o których mowa w ust. 1, w terminie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy. Jeżeli środki zostały wypłacone, wnioskodawca jest zobowiązany do zwrotu: 

1)
przyznanych środków oraz 

2)
odsetek od tych środków, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, w terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania wezwania Urzędu do zapłaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej jednego z warunków umowy. 
§ 12
1.
Wnioskodawca dokonując rozliczenia środków, posługuje się w szczególności danymi zawartymi we wniosku i umowie, o której mowa w § 10 w kwocie brutto.
2.
Jeżeli środki zostały wypłacone wnioskodawcy w wysokości wyższej od należnej, wnioskodawca informuje Urząd o wysokości nienależnie pobranej kwoty środków oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesięcy od dnia jej ujawnienia.

3.
Jeżeli środki zostały wypłacone wnioskodawcy w wysokości niższej od należnej, wnioskodawca może poinformować Urząd o wysokości kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy kwotą należną a kwotą wypłaconą wnioskodawcy oraz złożyć wniosek                        o wypłatę tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku następującego po roku, w którym upłynął termin określony w § 10 ust. 2 pkt 2 lit. b.

4.
Do rozliczenia środków stosuje się odpowiednio § 10 ust. 2 pkt 2 lit. g i ust. 3 w kwocie brutto.
ROZDZIAŁ V
ZABEZPIECZENIE PRAWIDŁOWEGO WYKORZYSTANIA

PRZYZNANYCH ŚRODKÓW
§13
1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia środków, to:
1) weksel z poręczeniem wekslowym (aval), 

2) akt notarialny o poddaniu się egzekucji,

3) zastaw na prawach lub rzeczach,

4) gwarancja bankowa,

5) blokada rachunku bankowego.

6) poręczenie osób fizycznych, prawnych oraz nieposiadających osobowości prawnej, a posiadających zdolność do czynności prawnych,
§14
1. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w §13 ust. 1 pkt 6 Regulaminu, akceptowalną formą poręczenia cywilnego jest poręczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez:
1) osoby fizyczne, które osiągają wynagrodzenie lub dochód na poziomie, co najmniej 

2 000 zł brutto na każde 10.000 zł przyznanej dotacji,
2) osoby prawne, lub podmioty nieposiadające osobowości prawnej, a posiadające zdolność do czynności prawnych, których zdolność zabezpieczenia środków badana będzie na podstawie dokumentów finansowych tj. bilans oraz rachunek zysków i strat.
2. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w §13 ust. 1 pkt 1 Regulaminu, akceptowalną formą poręczenia wekslowego jest poręczenie zgodnie z przepisami prawa wekslowego udzielone przez: 
1) osoby fizyczne, które osiągają wynagrodzenie lub dochód na poziomie, co najmniej 2500 zł brutto na każde 20.000 zł przyznanej dotacji,

2) osoby prawne, lub podmioty nieposiadające osobowości prawnej, a posiadające zdolność do czynności prawnych, których zdolność zabezpieczenia środków badana będzie na podstawie dokumentów finansowych tj. bilans oraz rachunek zysków i strat.

3. Poręczycielem, o którym mowa w §14  ust. 1 pkt 1  i ust 2 pkt 2, może być osoba fizyczna:

1) pozostająca w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas nieokreślony, lub na czas  określony (minimum 2 lata od dnia złożenia poręczenia), nie będąca w okresie wypowiedzenia, wobec której                nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne, 

2) prowadząca działalność gospodarczą, która to działalność nie jest w stanie likwidacji lub upadłości i nie posiada zaległości w ZUS  i US z tytułu jej prowadzenia,
3) osoba posiadająca prawo do emerytury lub renty stałej, wobec której                                 nie  są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne.
4. Poręczycielem, o którym mowa w  §14   ust. 1 pkt 1  i ust.2 pkt 1, nie może być:
1) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - rozliczająca się z podatku   dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych,
2) współmałżonek wnioskodawcy pozostający z wnioskodawcą w małżeńskiej wspólności majątkowej (wyjątek stanowi rozdzielność majątkowa),
3) osoba, która udzieliła już poręczenia za niezakończone umowy dotyczące uzyskania środków będących w dyspozycji Urzędu (dotacje, refundacje),
4) osoba, której aktualne zobowiązania finansowe pomniejszają wynagrodzenie lub dochód poniżej kwoty wskazanej w  §14 ust. 1 pkt 1  dla poręczenia cywilnego                     i w ust. 2 pkt 1 dla poręczenia wekslowego.
5. Poręczyciele oraz poręczyciele wekslowi (awaliści), są zobowiązani przed podpisaniem umowy o której mowa w § 10 ust. 1, dostarczyć:
1)  Poręczyciele oraz awaliści, o których mowa w ust. 3 pkt 1:
      a)  oświadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawcę. Oświadczenie winno

                być sporządzone nie wcześniej niż w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy  z wnioskodawcą oraz potwierdzać dochód brutto liczony jako średnie                z 3 ostatnich zrealizowanych wypłat miesięcznych,
          b) oświadczenie o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem  miesięcznej  spłaty zadłużenia. Oświadczenie winno być sporządzone nie wcześniej                           niż  w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy z wnioskodawcą. 
      2)  Poręczyciele oraz awaliści, o których mowa w §14 ust.1 pkt 2, ust.2 pkt 2 oraz                  ust.3 pkt 2: 
a) dokument potwierdzający wpis do ewidencji działalności gospodarczej – wersja elektroniczna/KRS wydany nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem podpisania umowy,

b) zaświadczenie z ZUS i US o niezaleganiu w opłatach wydane nie wcześniej                niż  3 miesiące przed dniem podpisania umowy z wnioskodawcą,

c) kserokopia deklaracji PIT-36 lub PIT-36L za ubiegły rok/bilans, rachunek zysków i strat,
d) bieżące podsumowanie Książki Przychodów i Rozchodów/bieżący rachunek zysków i strat,
e) oświadczenie o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem miesięcznej spłaty zadłużenia. Oświadczenie winno być sporządzone                         nie wcześniej niż w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy                            z wnioskodawcą.
3) Poręczyciele oraz awaliści, o których mowa w ust. 3 pkt. 3:

a) decyzję nadania emerytury/renty,

b) dokument potwierdzający wpływ środków na konto bankowe Poręczyciela lub osobisty odbiór świadczenia,

c) oświadczenie o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem miesięcznej spłaty zadłużenia. Oświadczenie winno być sporządzone nie wcześniej niż w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy z wnioskodawcą.
6. W przypadku przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej wszystkie formy zabezpieczenia wymienione w §13 ust. 1  wymagają zgody Współmałżonka.     Zgoda wyrażona zostaję na piśmie w obecności pracownika Urzędu. Wyjątek stanowi rozdzielność  majątkowa.

7. W przypadku zabezpieczeń, o których mowa w §13 ust. 1 pkt 1- 6  Regulaminu – suma wynikająca z zabezpieczeń musi zapewniać zwrot w wysokości przyznanych środków wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych.
8. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w §13 ust. 1 pkt 2 Regulaminu –                     akt notarialny o poddaniu się egzekucji podpisuje wnioskodawca w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy. Akt obejmuje okres od dnia podpisania umowy do dnia końcowego rozliczenia się z Urzędem, który nastąpi po upływie 24 miesięcy prowadzenia działalności. Koszty związane z zabezpieczeniem pokrywa wnioskodawcą.
9. Ostateczną decyzję w sprawie liczby poręczycieli podejmuje Dyrektor Urzędu uwzględniając wysokość przyznanych środków i osiągane przez poręczycieli dochody.

§15
Przez cały czas trwania umowy Dyrektor Urzędu, upoważnieni przez niego pracownicy oraz inne  instytucje upoważnione mają prawo kontrolowania prawidłowości wykorzystania przyznanych środków. 
ROZDZIAŁ VI

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§16
1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzędu.

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1, nie mogą wpływać na umowę zawartą przed dokonaniem zmian w Regulaminie, chyba, że strony wyrażą zgodę na zmianę umowy stosownym aneksem do umowy.



