Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2023

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Grodzisku Mazowieckim

z dnia 10.02.2023 r.

REGULAMIN

W SPRAWIE PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI CIS,
ABSOLWENTOWI KIS, POSZUKUJACEMU PRACY OPIEKUNOWI OSOBY
NIEPELNOSPRAWNEJ, JEDNORAZOWO DOFINANSOWANIA PODJECIA

DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

ORAZ FORM ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANYCH SRODKOW
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W GRODZISKU MAZOWIECKIM

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin opracowany jest na podstawie:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 .
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsigbiorcow;

kodeks karny;

kodeks postepowania cywilnego;

ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”;

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawionych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis;

ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.



§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2.

3.

V)]

11.

,Urzedzie” —nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Grodzisku Mazowieckim,
,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

,fozporzadzenie” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

. ,.bezrobotnym” — oznacza to osobg¢ spetniajaca przestanki art. 2 ustawy,
. ,,absolwencie CIS” — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa

w art. 2 pkt 1 a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, jezeli
nie pozostaje w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

»absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1 b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, jezeli
nie pozostaje w okresie zgltoszonego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

,opiekunie” (opieckunie osoby niepelnosprawnej) — oznacza to cztonkow rodziny,
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin
»Za zyciem”, opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci facznie ze
wskazaniami: koniecznos$ci stalej lub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w
zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci
statlego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i
edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci
»przecietnym wynagrodzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne miesi¢czne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20
pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych,

,regulaminie” — 0znacza to niniejszy regulamin,

. ,umowie” — oznacza to umow¢ o dofinansowanie podjg¢cia dziatalnosci gospodarcze;,

zawartg pomiedzy Powiatem Grodziskim reprezentowanym przez Starost¢ Grodziskiego
z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w  Grodzisku
Mazowieckim a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS, opiekunem,
,wniosku” — nalezy przez to rozumie¢, aktualniec obowigzujacy wniosek w sprawie
dofinansowania podjecia dziatalnoSci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, opiekuna.

§3

Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy Starosta moze ze srodkéw Funduszu Pracy przyznac
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS, opiekunowi jednorazowo $rodki na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji 1 doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzej jednak niz 6-Krotne] wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia.

Srodki, o ktéorych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Grodziskiego —
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Grodzisku Mazowieckim. Przyznanie $rodkéw
nastepuje na podstawie umowy 0 dofinansowanie zawartej pomi¢dzy Dyrektorem Urzedu
a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS, opiekunem.



§4

1. Dofinansowanie podj¢cia dziatalnoséci gospodarczej nie moze by¢ przyznane bezrobotnemu
jezeli w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenie wniosku
o dofinansowanie:

1) odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacji i Integracji, o ktorych mowa w art. 62 a ustawy,

2) z wlasnej winy przerwal szkolenie, staz, realizacje indywidualnego plany dziatania,
udzialu w dziataniach w ramach programu Aktywizacji i Integracji, o ktorych mowa
w art. 62 a ustawy, wykonywanie prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

3) po skierowaniu nie podjal szkolenie, przygotowanic zawodowe dorostych, stazu,
prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

2. Dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przyznane opiekunowi
jezeli:
1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenie wniosku
o dofinansowanie z wlasnej winy przerwat szkolenie, staz, prace interwencyjne, studia
podyplomowe, przygotowanie zawodowe dorostych.

3. Dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢ przyznane bezrobotnemu,
absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS jezeli:

1) otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych $rodkéw publicznych — bezzwrotne
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalnej,

2) nie spetnia warunkow, o ktorych mowa w rozporzadzeniach Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

3) byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny,

4) ztozyt wniosek o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkow
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej, do innego starosty,

5) w chwili sktadania wniosku posiada informacje o pozytywnie rozpatrzonym
ktorymkolwiek ze ztozonych uprzednio wnioskow o dofinansowanie i 0 przyznaniu
z tego tytutu wnioskowanych srodkow,

6) prowadzitl dzialalno§¢ gospodarcza w okresie 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

7) posiadat wpis do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej w okresie przed uptywem
co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,
(w przypadku wczesniejszego posiadania wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
musi nastgpic¢ zakonczenie wykonywania dziatalnosci w ww. okresie ),

4. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalno$ci
gospodarcze] w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
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epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystagpieniem tego stanu,
w okresie krotszym niz 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie, sktada o$wiadczenie, ze symbol 1 przedmiot planowanej dziatalnosci
gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest
inny od dziatalnos$ci zakonczonej,

5. Dofinansowanie podj¢cia dziatalnos$ci gospodarczej nie moze by¢ przyznane opiekunowi
jezeli:

1) otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych $§rodkéw publicznych  bezzwrotne
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalnej,

2) nie spelnia warunkow, o ktoérych mowa w rozporzadzeniach Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

3) byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny,

4) ztozyt wniosek o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkow na
zatozenie lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej, do innego starosty,

5) w chwili sktadania wniosku posiada informacje o pozytywnie rozpatrzonym
ktérymkolwiek ze ztozonych uprzednio wnioskéw o dofinansowanie i o przyznaniu
z tego tytutu wnioskowanych $srodkow,

6. W celu potwierdzenia powyzszych warunkéow Urzad moze zadaé zlozenia dodatkowych
dokumentow.

7. Osobami wylaczonymi z ubiegania si¢ o przyznanie $srodkow sa osoby:
1) ktore z tytutu wczesniej prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej maja nie sptacone
zobowigzania w stosunku do Urzedu Skarbowego 1 ZUS,

8. Wydatkowanie otrzymanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
dokumentowane bedzie na podstawie faktur, potwierdzajacych w sposdb wiarygodny
poniesienie okreslonych wydatkow.

Zakupu nalezy dokona¢ na terenie Polski w walucie PLN.

Rozdzial 11

TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5

1. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢
gospodarczg sklada w Urzedzie wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, na obowigzujacych w tutejszym Urzedzie drukach wraz z odpowiednimi
zatgcznikami.

1) dopuszczalne jest zwigkszenie wierszy w tabelach kalkulacyjnych lub uzasadnienia,
nie wolno zmienia¢ kolejnosci, tresci 1 formy wniosku.



N

. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, opiekun wraz z wnioskiem sktada formularz

informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis (do wypefnienia,; czesé
A pkt. 1-8, C, D, E; dane ujete w pkt. 5-8 czesci A i czes¢ C  dotyczg planowanej
dziatalnosci).

Dyrektor Urzedu wyznacza termin sktadania wnioskow.

Whiosek ztozony w terminie podlega dwuetapowej ocenie formalnej i merytoryczne;.
W przypadku brakow formalnych wniosek nie jest oceniany merytorycznie.

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony pod warunkiem kompletnego
i prawidlowo sporzadzonego wniosku, a Dyrektor Urzedu dysponuje $srodkami na jego
sfinansowanie.

§6

Przy rozpatrywaniu wnioskow w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi KIS lub
absolwentowi CIS, opiekun dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej stosowane
beda nastepujace kryteria:

1) stopien przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarczej (w tym wizja lokalna),

2) ocena zbiezno$ci pomigdzy posiadanym  przygotowaniem —merytorycznym
(wyksztatcenie, odbyte szkolenia, doswiadczenie zawodowe) a planowang dziatalno$cia
gospodarcza,

3) udziat srodkoéw wilasnych w przedsigwzieciu,
4) ocena uzasadnienia zakupéw w ramach wnioskowanych srodkow,

5) ocena planowanej dzialalnosci (pomyst, realno$¢ powodzenia w przysziosci,
zapotrzebowanie na rynku, potencjalnych klientow, czas pozostawania w ewidencji,
przygotowanie wniosku pod wzglgdem merytorycznym i formalnym).

§7

Dyrektor Urzedu celem wstgpnego rozpatrywania wnioskow powoluje Komisje
ds. opiniowania wnioskow sposrod pracownikow Urzedu.

Wyznaczenie oséb do sktadu Komisji nastepuje z uwzglgdnieniem kwalifikacji
1 doswiadczenia zawodowego.

W pracach Komisji moze uczestniczy¢ przedstawiciel Rady Rynku Pracy jako
obserwator, doradca.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym w celu
rozpatrywania i wstepnego opiniowania wnioskOw w sprawie przyznania bezrobotnemu,
absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, opiekuna dofinansowania podjgcia dziatalnosci
gospodarczej. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora
Urzedu.

Prace Komisji oparte sa na zasadach jawnoS$ci, réwnego traktowania podmiotéw
wnioskujacych o przyznanie srodkow, bezstronnosci 1 pisemnos$ci postgpowania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedza i doswiadczeniem oséb wchodzacych
w sktad Komisji.



O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, opiekuna w formie pisemnej
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia
dokumentami.

. W sprawie opinii Komisji i przyznawania dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej nie przewiduje si¢ procedury odwotawcze;j.

Rozdzial 111

WARUNKI PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI KIS
LUB ABSOLWENTOWI CIS DOFINANSOWANIA PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ REFUNDOWANIA KOSZTOW
POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACJI | DORADZTWA ZWIAZANYCH Z
PODJECIEM TEJ DZIALALNOSCI

§8

Bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, opiekunowi moze by¢
przyznane jednorazowe dofinansowanie podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa, zwigzane z podjeciem tej
dziatalno$ci, w wysokosci okre§lonej w umowie i nie moga przekroczy¢ 6-krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

. Wysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktorym mowa wyzej, przyjmowana jest
na dzien zawarcia umowy 0 dofinansowanie pomigdzy Dyrektorem Urzedu
a bezrobotnym, absolwentem CIS lub absolwentem KIS, opiekunem.

Srodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moga by¢ przyznane
wylacznie osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, opiekunowi
ktora:

1) zobowiaze si¢ podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg w terminie 14 dni od dnia zawarcia
umowy, wydatkowa¢ otrzymane $rodki zgodnie ze specyfikacjag w terminie dwoch
miesig¢cy od dnia podjecia dzialalno$ci gospodarczej,

2) rozliczy si¢ i udokumentuje wydatkowanie otrzymanych srodkéw w terminie dwoch
miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;,

3) bedzie prowadzita dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesigcy od
dnia jej rozpoczgcia,

4) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

5) wykorzysta przyznane $rodki zgodnie z przeznaczeniem,

6) dokona wyrejestrowania si¢ z ewidencji os6b bezrobotnych Urzgdu od nastgpnego
dnia po otrzymaniu $rodkow na podjecie  dziatalnosci  gospodarcze;.
Za date otrzymania $Srodkow uwaza si¢ dat¢ wptywu srodkéw na konto,

7) nie dokona =zawieszenia prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej w terminie
12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci.

Dofinansowanie przeznaczone jest w szczeg6élnosci na zakup maszyn i urzadzen oraz
wyposazen koniecznych, jak rowniez: na zakup towaru — nie wigcej jednak niz 30%
wnioskowanej kwoty, reklame w postaci: szyldu, tablicy informacyjnej, zalozenia strony
internetowej — nie wigcej niz 15 % wnioskowanej kwoty.



5. Nie udziela si¢ dofinansowania na nast¢pujace rodzaje dziatalnosci:

1) zwigzang z produkcja, przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktéw
wymienionych w zatgczniku nr I do Traktatu ustanawiajacego WE,

2) dzialalno$¢ zwigzang z rozpoczeciem dziatalnoSci gospodarczej w ramach sektorow
wymienionych w Rozporzadzeniu Komisji (UE)Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis,

3) dziatalno$¢ prowadzong w formie spotki.

6. Dofinansowanie nie moze by¢ wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, wydatki inwestycyjne zwigzane
z kosztami zakupu i przystosowania dzialek, budowy, remontéw i adaptacji
pomieszczen oraz remontdw i przerébek maszyn i urzadzen,

2) nabywanie nieruchomosci,

3) opfaty administracyjne, oplaty eksploatacyjne, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen,
kaucje, koncesje, koszty najmu lokalu,

4) koszty reklamy w postaci wizytowek, ogloszen, folderow,

5) leasing maszyn, urzadzen,

6) koszty przesylek, transportu, pakowania zakupionych przedmiotow.

Rozdzial IV
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

§9

1. Umowa o dofinansowanie zawierana pomi¢dzy Powiatem Grodziskim — Powiatowym
Urzedem Pracy w Grodzisku Mazowieckim w imieniu, ktoérego wystepuje Dyrektor
Urzgdu a bezrobotnym, absolwentem CIS lub absolwentem KIS, opiekunem o ktorych
mowa w rozdziale Il Regulaminu zobowigzuje bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS, opiekuna m.in. do:

1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, tj.
dokonania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(dokonanego po otrzymaniu srodkow finansowych). W przypadku oséb nie
posiadajacych nr NIP wpisu do CEIDG nalezy dokona¢ w dniu poprzedzajacym dzien
zawarcia umowy o dofinansowanie.

Za date rozpoczecia dzialalnoSci uwaza sie date wskazana we wpisie do ewidencji
dzialalnos$ci gospodarczej,

2) wyrejestrowania si¢ z ewidencji bezrobotnych w ciggu 7 dni od dnia wptywu na konto
srodkow finansowych,

3) wydatkowania otrzymanych $rodkow zgodnie z przeznaczeniem, w okresie od dnia
zawarcia umowy do dwoch miesiecy od dnia podj¢cia dziatalnosci gospodarczej,

4) przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie
srodkow w terminie dwoch miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

5) zlozeniarozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych na towary i ustugi
ujete w szczegdlowej Specyfikacji zakupow w terminie dwoch miesigey od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej (W rozliczeniu wykazywane sa kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towarow 1 ustug: rozliczenie zawiera informacje, czy
bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego),

6) przedstawienia w momencie rozliczenia przyznanych s$rodkéw nastepujacych
dokumentow:



a. faktur (w przypadku platnosci przelewem wraz z dowodami zaptaty), w przypadku
zakupow realizowanych za posrednictwem o0sob trzecich (platnos¢ za pobraniem,
system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie pisemnej informacji od
sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar/ustuge z podaniem daty zaptaty,
7) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;
a) do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,

b) do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

¢) do okresu prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej, wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 12 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o0 zarzadzie
sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej 1 innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsigbiorstw.

8) przedstawienia po okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
dokumentu z ZUS potwierdzajacego okresy ubezpieczenia z tytulu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

9) nie podejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,

a) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun moze w okresie

obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjac zatrudnienie
lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres diuzszy niz
6 miesiecy.”

10) umozliwiania pracownikom Urzedu prowadzenia kontroli w miejscu prowadzenia
dziatalnosci,

11) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. 0 podatku od towardéw i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozZenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w
ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutlu — w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie
do urzgdu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug,

w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

12) zwrotu $rodkoéw otrzymanych, a niewykorzystanych na konto Urzedu w terminie dwoch
miesig¢cy od dnia podjecia dzialalno$ci gospodarcze;.

2. Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunkow umowy w cato$ci

lub czegsci w razie:

1) wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, okreslonym w umowie,

2) nie rozliczenia si¢ z kwoty udzielonych srodkéw w terminie wskazanym w § 9 ustl pkt.
314,

3) wydzierzawienia, likwidacji, zawieszenia, sprzedazy majatku trwatego sfinansowanego
z udziatem otrzymanych srodkow w okresie wskazanym w § 9 ust 1 pkt. 7,

4) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

5) nie dotrzymania innych warunkéw okreslonych w umowie,

6) zlozenia niezgodnego z prawda os$wiadczenia zawartego we wniosku w sprawie
dofinansowania bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, opiekunowi
podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.



3. W przypadku naruszania warunkéw umowy 0 dofinansowanie i jej wypowiedzenia
wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi (naliczonymi od dnia ich uzyskania), w ciggu 30 dni od dnia dorg¢czenia
wezwania wystawionego przez Dyrektora Urzedu.

4. Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub opiekun, ktéry
otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, jest
obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorg¢czenia wezwania starosty,
otrzymanych $rodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz
12 miesigcy.

5. W przypadku niewywiazania si¢ z warunkow zawartej mowa dochodzenie roszczen z tego
tytulu nastepuje na podstawie przepisow Kodeksu postgpowania cywilnego.

6. Umowa o0 dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze zosta¢ zawarta wylacznie
za pisemng zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy (nie dotyczy rozdzielno$ci majatkowej ).

6. Umowa o dofinansowanie zawarta pomigdzy Dyrektorem Urzedu a bezrobotnym,
absolwentem CIS lub absolwentem KIS, opiekunem oraz jej zmiany wymagaja formy
pisemnej pod rygorem jej niewaznosci.

Rozdzial V

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

§ 10

1. Formami zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania moze by¢: poreczenie
cywilne, weksel z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancja bankowa, zastaw
na prawach lub rzeczach, blokada srodkow finansowych zgromadzonych na rachunku
bankowym, akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

W przypadku poreczenia cywilnego lub weksla z porgczeniem wekslowym porgezycielem
moze by¢:

1) osoba fizyczna pozostajagca w stosunku pracy z pracodawcg, zatrudniona na czas
nieokreslony lub na czas okre§lony (minimum 2 lata od dokonania porgczenia), nie
bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sagdowe lub
administracyjne 1 ktora nie jest juz poreczycielem z tytulu innych uméw bedacych
w posiadaniu tutejszego Urzedu .

Osoba taka winna przedstawic:
- dowod osobisty,
- w przypadku rozdzielno$ci majatkowej Akt notarialny o rozdzielnosci majatkowe;j,

2) osoba fizyczna otrzymujaca staly dochod z tytulu nabycia prawa do renty lub
emerytury, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne 1 ktéra
nie jest juz poreczycielem z tytulu innych umow bedacych w posiadaniu tutejszego
Urzedu. (w przypadku osoby posiadajgcej prawo do renty — okres przyznania renty nie
moze by¢ krotszy niz 2 lata od dnia zawarcia umowy),



Osoba taka winna przedstawic:
- dowdd osobisty,
- wprzypadku rozdzielno$ci majatkowej Akt notarialny o rozdzielno$ci majatkowe;,

3) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg ( samodzielnie lub w formie spotki
cywilnej ), ktora to dziatalnos$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiada
zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i1 ZUS.

Osoba taka winna przedstawic:

- dowod osobisty,

- w przypadku rozdzielnosci majatkowej Akt notarialny o rozdzielnos$ci majatkowe;,
- wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, decyzja nadania NIP i REGON,

- zaswiadczenia/oswiadczenie o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i ZUS.

4) osoby prawne ( spotki kapitatowe, spotki z 0.0. lub podmiot nie posiadajacy osobowosci
prawnej, ale majacy zdolno$¢ prawng i zdolnos¢ do czynno$ci prawnych), ktorych
dzialalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadto$ci i nie posiadajg zaleglosci
w Urzedzie Skarbowym 1 ZUS.

Osoba taka winna przedstawic:

- dowdd osobisty,

- dokument rejestracyjny z KRS, decyzje nadania NIP i REGON,

- zaswiadczenia/oswiadczenie o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i ZUS.

. Poreczyciel sktada o§wiadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem zrddla 1 kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesieczne] splaty zadluzenia, podajac jednocze$nie imie¢, nazwisko, adres zamieszkania
numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazw¢ i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢.

. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 regulaminu — suma wynikajaca
z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych $rodkow  wraz
z odsetkami ustawowymi.

. W przypadku zabezpieczen w postaci gwarancji bankowej, blokady $§rodkéw finansowych
na rachunku bankowym, termin gwarancji lub blokady wynosi min. 1.5 roku od dnia
podpisania umowy. Dokumentem potwierdzajacym dokonanie blokady S$rodkow
finansowych na rachunku bankowym jest oryginal zaswiadczenia lub potwierdzenia
wystawiony przez Bank dokonujacy blokady $rodkow finansowych.

. Urzad okresla termin ztoZenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

. W przypadku gdy Urzad uzna, iz proponowana forma zabezpieczenia jest niewystarczajaca,
Urzad zastrzega sobie prawo wskazania formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow.

Uwaga:

1. Porgczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek Wnioskodawcy (wyjatek stanowi
rozdzielno$¢ majatkowa ),

2. Poreczenie cywilne, weksel z porgczeniem wekslowym moze zosta¢ udzielone
wylacznie za pisemng zgoda wspolmatzonka poreczyciela (wyjatek stanowi
rozdzielno$¢ majatkowa ),

3. Porgczenie cywilne — wymagane sa dwie osoby, ktorych $§redni dochdd brutto
z ostatnich trzech miesiecy wynosi min. 4.500,00 zl/m-c, stownie: cztery tysigce
pigcset ztotych, (po odliczeniu kwoty miesiecznej sptaty zadtuzenia),

4. Weksel z porgczeniem wekslowym — wymagana jest jedna osoba ktorej Sredni
dochdd brutto z ostatnich trzech miesigcy wynosi min. 6.000,00 zt/m-c stownie:
sze$¢ tysigcy zlotych, (po odliczeniu kwoty miesiecznej splaty zadtuzenia).
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§ 11

Przez caly czas trwania umowy Dyrektor Urzedu, upowaznieni przez niego pracownicy oraz inne
instytucje upowaznione majg prawo kontrolowania prawidtowosci wykorzystania przyznanych
srodkow.

§12

W przypadku $§mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesi¢gcy prowadzenia dzialalnos$ci
gospodarczej 1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dzialalnosci.

Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Rozdzial VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§13
1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.
2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga wptywaé na umowe zawartg przed dokonaniem

zmian w Regulaminie, chyba Ze strony wyrazg zgod¢ na zmiang stosownym aneksem

do umowy.

Z up. Starosty Grodziskiego
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy

Agnieszka Adachowska
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