Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Grodzisku Mazowieckim

7 dnia 11.09.2025 r.

REGULAMIN

W SPRAWIE PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI CIS,

ABSOLWENTOWI KIS, POSZUKUJACEMU PRACY OPIEKUNOWI OSOBY
NIEPEELNOSPRAWNEJ, JEDNORAZOWO DOFINANSOWANIA PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
ORAZ FORM ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANYCH SRODKOW
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W GRODZISKU MAZOWIECKIM

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin opracowany jest na podstawie:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow;
kodeksu postgpowania cywilnego;

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawionych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis;



§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2.

3.

8.

9.

10
11

12.

13.

1.

,Urzedzie” —nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Grodzisku Mazowieckim,
,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
1 stuzbach zatrudnienia,

,rfozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia i1 doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,

,bezrobotnym” — oznacza to osob¢ o ktorej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy o rynku pracy
1 stuzbach zatrudnienia,

. ,,absolwencie CIS” — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa

w art. 2 pkt 1 a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, jezeli
nie pozostaje w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

. »absolwencie KIS” — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa

w art. 2 pkt 1 b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, jezeli
nie pozostaje w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

. »,opiekunie” (opiekunie osoby niepelnosprawnej) — oznacza to osobe¢ o ktérej mowa w art. 2

pkt 16 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
»przecigtnym wynagrodzeniu” — oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie o ktorym mowa w art.
2 pkt 34 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
,wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora zlozyla wniosek o dofinansowanie
podjecia dziatalno$ci gospodarczej,
. ,2yegulaminie” — oznacza to niniejszy regulamin,
. ,umowie” — oznacza to umowe¢ o dofinansowanie podjg¢cia dziatalnosci gospodarcze;j,
zawartg pomiedzy Starostag Grodziskim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Grodzisku Mazowieckim, dziatajacego na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Staroste Grodziskiego a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem
KIS, opiekunem,
,wniosku” — nalezy przez to rozumie¢, aktualnie obowigzujacy wniosek w sprawie
dofinansowania podj¢cia dziatalnosci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, opiekuna,
,»pomocy de minimis” — oznacza pomoc w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, udzielong
na podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis, ktora nie moze przekroczy¢ w okresie minionych trzech lat rGwnowartosci
kwoty 300 000 euro.

§3

Starosta moze ze §rodkow Funduszu Pracy przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS, opiekunowi jednorazowo srodki na podjecie dzialalnosci gospodarcze;,
w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z
podjeciem tej dziatalnosci, zwane dalej ,dofinansowaniem podjecia dziatalnosci
gospodarczej”, w wysoko$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnosé
przecigtnego wynagrodzenia obowigzujagcego w dniu zawarcia umowy.

Srodki, o ktorych mowa w ust. , przyznaje z upowaznienia Starosty Grodziskiego — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Grodzisku Mazowieckim. Przyznanie srodkéw nastepuje na
podstawie umowy o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej zawarte] w formie
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pisemnej pomigdzy Starosta Grodziskim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Grodzisku Mazowieckim, a wnioskodawca.

§4

1. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ bezrobotny,
ktoéry na dzien ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
falszywych zeznan lub o$wiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestgpstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach
prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej;

4) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesi¢cy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

7) nie zlozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej.

2. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze zlozy¢ poszukujacy
pracy opiekun o ktéorym mowa w art. 147 ust. 1 pkt 3 ustawy, ktory:
1) spetnia warunki okreslone w ust. 1 pkt 1 14-7;
2) nie wykonuje dzialalno$ci gospodarczej 1 nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.
3. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze zlozy¢ absolwent CIS
lub absolwent KIS, ktory speinia warunki okreslone w ust. 1 pkt 1-51 7.

4. W celu potwierdzenia powyzszych warunkéw Urzad moze zada¢ ztozenia dodatkowych
dokumentow.

5. Starosta weryfikuje spelnienie warunkdéw uprawniajacych do ubiegania si¢ o dofinansowanie
podjecia dziatalnos$ci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestrow
publicznych, do ktorych ma dostep, lub oswiadczen ztozonych przez wnioskodawcg.



Rozdzial 11

TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5

1. Wniosek o dofinansowanie zawiera nastepujace dane i informacje dotyczace bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1) imi¢ i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrdédla ich
finansowania;

7) szczegdtowa specyfikacje wydatkdbw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ustug, w szczego6lnosci na zakup $rodkow trwatych,
urzadzen, maszyn, materialdw, towaréw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z
podjeciem dziatalno$ci gospodarczej;

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktorej mowa w § 10 ust.
1;

9 ) podpis.

2. Wnioskodawca zamierzajacy podjac¢ dziatalno$¢ gospodarcza sktada w Urzedzie wniosek o
dofinansowanie podjecia dziatalnoSci gospodarczej, na obowigzujacych w tutejszym
Urzedzie drukach wraz z odpowiednimi zatacznikami, przy czym:
dopuszczalne jest zwigkszenie wierszy w tabelach kalkulacyjnych lub uzasadnienia,
nie wolno zmienia¢ kolejnosci, tresci i formy wniosku.

3. Poszczegblne terminy rozpoczecia oraz zakonczenia naboru wnioskéw oglasza Dyrektor
Urzgdu 1 s3 one publikowane w aktualnoSciach na stronie internetowej Urzedu:
https://grodziskmazowiecki.praca.gov.pl/.

4. W przypadku, gdy wniosek jest wypetniony nieprawidtowo, badZ jest nieczytelny lub
niekompletny (bez wymaganych zatacznikow), Urzad wyznacza wnioskodawcy termin na
jego uzupetnienie wskazujac braki formalne, watpliwosci dotyczace tre§ci wniosku oraz
dokumenty wymagajace przedtozenia.

5. Wnioski nieuzupelnione we wskazanym w wezwaniu terminie pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.



6.

10.

11.

Whnioski kompletne i prawidtowo sporzadzone pod wzgledem formalnym kierowane sa na
Komisje o ktorej mowa w § 6 ust.1, celem dokonania oceny merytorycznej wniosku oraz
wydania opinii.

Urzad decyduje o zrodle i sposobie finansowania zlozonych wnioskéw. W ramach
realizowanych naboréw Urzad moze kwalifikowa¢ 1 rozpatrywac réwniez wnioski osob
zarejestrowanych w ewidencji Urzedu nalezacych do grupy osoéb w szczegoélnie trudnej
sytuacji na rynku pracy (o ktérych mowa w art. 69 ustawy), z pierwszenstwem do udziatu w
formach pomocy lub wymagajacych indywidualnego wsparcia w wejsciu lub powrocie na
rynek pracy biorgc pod uwage celowo$¢ ich wsparcia przez Urzad oraz konieczno$é
osiggniecia niezbednych wskaznikow projektowych.

Whnioskodawca jest zobowigzany dotgczy¢ do wniosku informacje o otrzymanej pomocy
publicznej i pomocy de minimis w nastgpujacym zakresie:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w ciggu 3 minionych lat
liczac od dnia zlozenia wniosku albo oswiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis
otrzymanej lub nieotrzymanej w tym okresie,

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegdlnosci
wnioskodawcy 1 dziatalno$ci gospodarczej, ktora zamierza on prowadzic.

Whnioskodawca wraz z wnioskiem sktada formularz ~ informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis (do wypetnienia; czes¢ A pkt. 1-8, C, D, E; dane ujete w
pkt. 5-8 czesci A i czes¢ C dotyczq planowanej dziatalnosci).

Whioski sktadane poza wyznaczonym terminem nie beda podlegaly rozpatrzeniu.
Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony pod warunkiem kompletnego

1 prawidtowo sporzadzonego wniosku, a Dyrektor Urzedu dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

§6

Dyrektor Urzedu celem wstgpnego rozpatrywania wnioskow powotuje Komisje
ds. opiniowania wnioskow sposrdd pracownikéw Urzedu.

2. Wyznaczenie osOb do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem kwalifikacji

1 do$wiadczenia zawodowego.

3. W pracach Komisji moze uczestniczy¢ przedstawiciel Powiatowej Rady Rynku Pracy

jako obserwator, doradca.

4. Komisja jest organem opiniodawczym powotanym do celow opiniowania wnioskow w

sprawie przyznania jednorazowych §rodkéw na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej, przed
podjeciem ostatecznej decyzji przez Dyrektora Urzgedu w sprawie sposobu rozpatrzenia
whniosku.

5. Przy opiniowaniu wnioskOw w sprawie przyznania wnioskodawcom $rodkow na podjecie

dziatalnosci gospodarczej Komisja stosowaé bedzie ustalone przez nig 1 zatwierdzone
przez Dyrektora Urzgdu kryteria oceny i punktacje zawartg w zalaczniku do regulaminu.

6. Komisja moze zakwestionowac zaplanowane wydatki lub zaproponowa¢ zmiang alokacji

srodkow w ramach wskazanych wydatkow oraz zaproponowa¢ mniejsza niz
wnioskowana kwote dotacji jezeli:



1) uzna je za nieuzasadnione ze wzgledu na specyfike¢ planowanej dziatalnosci,

2) uzna, ze ich ceny odbiegaja od aktualnych wartosci rynkowych,

3) uzna, ze wnioskowana kwota jest zawyzona lub nieadekwatna w stosunku do
racjonalnych kosztow otwarcia dzialalnosci gospodarcze;j

Prace Komisji oparte sg na zasadach jawnos$ci, rownego traktowania podmiotéw
wnioskujacych o przyznanie srodkdw, bezstronnosci 1 pisemnos$ci postepowania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzacych
w sktad Komisji.

Ostateczng decyzj¢ o sposobie rozpatrzenia wniosku podejmuje Dyrektor Urzedu.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzgedu powiadamia

bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, opiekuna w formie pisemne;j
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia
dokumentami.

10. W sprawie opinii Komisji i przyznawania dofinansowania podj¢cia dziatalno$ci

l.

gospodarczej nie przewiduje si¢ procedury odwolawczej.

Rozdzial 111

WARUNKI PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI KIS
LUB ABSOLWENTOWI CIS DOFINANSOWANIA PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ REFUNDOWANIA KOSZTOW
POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACJI I DORADZTWA ZWIAZANYCH Z
PODJECIEM TEJ DZIALALNOSCI

§7

Whnioskodawcy moze by¢ przyznane jednorazowe dofinansowanie podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa,
zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie 1 nie
przekraczajacej 6-krotnej wysokos$ci przecigtnego wynagrodzenia.

Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa wyzej, przyjmowana jest
na dzien zawarcia umowy o dofinansowanie.

Dofinansowanie przeznaczone jest w szczegdlnos$ci na:

1) zakup maszyn 1 urzadzen oraz wyposazenia niezbednego do prowadzenia dziatalnosci,

2) zakup towaru — nie wigcej jednak niz 30% wnioskowanej kwoty,

3) reklame w postaci: szyldu, tablicy informacyjnej, zaloZenia strony internetowej — nie
wiecej niz 15 % wnioskowanej kwoty.

Nie udziela si¢ dofinansowania na nast¢pujace rodzaje dziatalnosci:

1) zwigzang z produkcja, przetwarzaniem i1 wprowadzaniem do obrotu produktow
wymienionych w zatgczniku nr I do Traktatu ustanawiajacego WE,

2) zwigzang z rozpoczg¢ciem dziatalno$ci gospodarczej w ramach sektoréw
wymienionych w Rozporzadzeniu Komisji (UE)Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis,

3) prowadzong w formie spoiki.



4. Dofinansowanie nie moze by¢ wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, wydatki inwestycyjne zwigzane
z kosztami zakupu 1 przystosowania dziatek, budowy, remontow i adaptacji
pomieszczen oraz remontdw i przerébek maszyn i urzadzen,

2) nabywanie nieruchomosci,

3) optaty administracyjne, optaty eksploatacyjne, sktadki ZUS, wyplaty wynagrodzen,
kaucje, koncesje, koszty najmu lokalu, ubezpieczen, gwarancji, podatkéw, akcyzy,

4) koszty reklamy w postaci wizytowek, ogltoszen, folderow,

5) zakup w formie leasingu, kredytu lub pozyczki,

6) wyceny rzeczoznawcy majatkowego,

7) kosztéw szkolen, kursow, seminariéw,

8) koszty przesylek, transportu, pakowania zakupionych przedmiotow.

1. Umowa

Rozdzial IV

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

§8

o dofinansowanie podj¢cia  dziatalno$ci  gospodarczej zobowiazuje

wnioskodawce m.in. do:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

podjecia dziatalno$ci gospodarczej w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy,
tj. dokonania wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej (dokonanego po otrzymaniu srodkow finansowych). W przypadku
osob nie posiadajacych NIP wpisu do CEIDG nalezy dokona¢ w dniu
poprzedzajacym dzien zawarcia umowy o dofinansowani,. (za date rozpoczecia
dzialalno$ci uwaza si¢ date wskazang we wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej),

wyrejestrowania si¢ z ewidencji bezrobotnych w ciggu 7 dni od dnia wplywu
na konto srodkow finansowych,

wydatkowania otrzymanych $rodkoéw zgodnie z przeznaczeniem, w okresie od
dnia zawarcia umowy do dwodch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej,

ztozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych na towary
1 ustugi ujete w szczegolowej specyfikacji zakupow w terminie dwoch miesigcy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;,

dokonania zwrotu niewydatkowanych srodkow,

wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy,
przy czym:

- do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w pkt 6,
nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej oraz okresu
przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby Ilub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

- do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w pkt 6,
wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa
w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsigbiorstwem osoby fizycznej 1 innych ulatwieniach zwigzanych z
sukcesja przedsigbiorstw, za  rzadc¢ sukcesyjnego lub wlasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy,

nie podejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia
rozpocze¢cia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,



8) niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej lacznie na okres
dhuzszy niz 6 miesigcy,

9) umozliwiania pracownikom Urzgdu prowadzenia kontroli w miejscu
prowadzenia dziatalnosci,

2. Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarcze;,
nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i uslug naleznego o kwote
podatku naliczonego, jest obowigzana do zwrotu réwnowartosci podatku od towarow i
ushug zakupionych w ramach umowy,

3. Zwrot rbwnowartosci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozZenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardéw 1 ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia.

4. Zwrot rownowarto$ci podatku od towaréw 1 ustug po terminie okre§lonym w ust. 3
powoduje konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za op6znienie.

5. Zwrot $rodkow otrzymanych, a niewykorzystanych nast¢puje na wskazane konto
Urzgdu w terminie dwoch miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

6. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych $rodkow. Zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w jednej lub kilku
formach. Termin zlozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania okresla Dyrektor
Urzedu.

7. Starosta moze odmowié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze
wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktore moga
powsta¢ w zwiazku z nieprawidlowa realizacjag umowy.

8. Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunkow umowy w
catosci lub czesci w razie:
1) wykorzystania srodkdw niezgodnie z przeznaczeniem, okreslonym w umowie,
2) nie rozliczenia si¢ z kwoty udzielonych srodkow w wyznaczonym terminie,
3) nie dokonania zwrotu niewydatkowanych srodkow,

4) wydzierzawienia, likwidacji, zawieszenia, sprzedazy majatku trwalego
sfinansowanego z udziatem otrzymanych srodkéw w okresie wskazanym w ust 1 pkt.
6,

5) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

6) zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy,

7) nie dotrzymania innych warunkow okreslonych w umowie,
8) zlozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia zawartego we wniosku w sprawie
dofinansowania podj¢cie dziatalnosci gospodarcze;.

9. W przypadku naruszania warunkéw umowy o dofinansowanie i jej wypowiedzenia
wnioskodawca dokonuje zwrotu otrzymanych srodkow na zasadach wskazanych w art.
153 ustawy.

10. Umowa o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze zosta¢ zawarta
wylacznie za pisemng zgodg wspotmatzonka wnioskodawcy (nie dotyczy rozdzielno$ci
majatkowej ).



2.

3.

11. Umowa o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz jej zmiany
wymagajg formy pisemnej pod rygorem jej niewaznosci.

ROZDZIAL V
WYDATKOWANIE I ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

§9

. Wnioskodawca ktéry otrzymal dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej jest

zobowigzany do ztozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych na
towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji zakupéw w terminie dwoch miesigcy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej (w rozliczeniu wykazywane sa kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug: rozliczenie zawiera informacje, czy
bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego).

Druk rozliczenia wnioskodawca otrzymuje w dniu podpisania umowy z Urzedem.
Poszczegdlne wydatki rozliczane beda zgodnie ze szczegdlowa specyfikacja zawartg w
umowie, w ktorej doprecyzowane zostang nazwy towardéw lub ustug.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zapftaty, tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotdwka oraz ptatnos$ci kartg ptatnicza.

4.Wydatki poniesione przed zawarciem przedmiotowe] umowy nie beda wydatkami

5.

kwalifikowalnymi, tj. nie beda mogty by¢ objete dofinansowaniem.

Dyrektor Urzedu moze uznaé za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od
zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie dofinansowania, jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dzialalnosci prowadzonej
przez wnioskodawce. Uznanie wydatku wymaga zawarcia stosownego aneksu do umowy.

6.Wydatkowanie otrzymanego dofinansowania podjecia dzialalnosci  gospodarczej

dokumentowane bedzie na podstawie faktur, paragondéw ( paragon musi zawiera NIP
kupujacego — w przypadku zakupu do 450,00 zt), potwierdzajacych w sposob wiarygodny
poniesienie okre$lonych wydatkow oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposob
wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkow.
Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ nastgpujace dane:
1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy (w szczeg6lnosci NIP),
2) date wystawienia dokumentu,
3) date sprzedazy (dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania
ustugi, o ile jest okreslona i r6zni si¢ od daty faktury),
4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na
jednoznaczng identyfikacj¢ wydatku,
5) ceng jednostkowg oraz ilo$¢ zakupionych towardéw lub ustug.

. Dokonywanie platno$ci zwigzanych z przyznanym dofinansowaniem powinno nastgpowaé

bezgotowkowo wylacznie za posrednictwem rachunku bankowego Wnioskodawcy
(ptatnos¢ przelewem, karta platnicza) lub w formie gotowki, z zastrzezeniem
obowigzujacych przepisOw w tym zakresie.

. W sytuacji gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej

ptatnosci, przekracza 15.000,00 zt oraz gdy druga strong transakcji jest inny przedsigbiorca
ptatno$¢ dokonywana powinna by¢ bezwzglednie za pomoca rachunku bankowego
wnioskodawcy pod rygorem nieuwzglednienia w rozliczeniu poniesionych wydatkow.



9.W uzasadnionych przypadkach Urzad moze wymaga¢ przedstawienia wyceny rzeczoznawcy
majatkowego potwierdzajacej warto$¢ poniesionych wydatkow. Dotyczy¢ to moze:

1) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

2) zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, ktorego zakres
dziatalnosci jest inny niz sprzedaz towaru lub §wiadczenie ustugi ujgtej w rozliczeniu
dofinansowania,

3) niezawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajacej na
jednoznaczng identyfikacj¢ wydatku,

4) sytuacji gdy wysokos$¢ wskazanych wydatkéw budzi watpliwosci co do wysokosci w
stosunku do cen rynkowych jak tez co do zasady racjonalnego, oszczgdnego i
celowego gospodarowania $rodkami publicznymi zgodnie z ustawag o finansach
publicznych,

5) zakupu rzeczy uzywanych.

Do rozliczenia moze zosta¢ zakwalifikowana wylacznie kwota, ktéra nie przekroczy wartosci
towaru z wyceny.

10.Zakupu nalezy dokona¢ na terenie Polski w walucie PLN.

11. W przypadku zakupu uzywanego $rodka trwatego wymagane jest uzyskanie od podmiotu
zbywajacego os$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen, o braku wczesniejszego dofinansowania $rodka trwatego. Dokument powinien:
mie¢ forme pisemng (data i podpis), by¢ sporzadzony przez ostatniego wiasciciela srodka
trwatego, zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie, ze dany $rodek trwaty nie byt przedmiotem
wspotfinansowania z funduszy UE lub §rodkéw publicznych.

Rozdzial VI

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

§10
1. Formami zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania moze by¢:

poreczenie,

weksel in blanco,

weksel z por¢czeniem wekslowym (awal),

gwarancja bankowa,

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

blokada Srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym,
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

NN RBN =

2. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 albo 7, czyli w postaci weksla in blanco albo aktu
notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji  konieczne jest ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia.

3. W przypadku poreczenia lub weksla z porgczeniem wekslowym poreczycielem moze by¢:
1) osoba fizyczna pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca, zatrudniona na czas
nieokre$lony lub na czas okreslony (minimum 2 lata od dokonania porgczenia),
osiggajaca wymagany dochodd brutto z ostatnich 3 miesigcy (wymagane zaswiadczenie
z zaktadu pracy) nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione
zajecia sagdowe lub administracyjne i1 ktora nie jest juz porgczycielem z tytulu innych

umoéw bedacych w posiadaniu tutejszego Urzedu.
2) osoba fizyczna otrzymujaca stalty dochod z tytulu nabycia prawa do renty lub
emerytury osiggajagca wymagany dochod brutto (wymagana decyzja emerytalna,
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rentowa), wobec ktorej nie sg ustanowione zaj¢cia sagdowe lub administracyjne 1 ktora
nie jest juz porgczycielem z tytulu innych umow bedacych w posiadaniu tutejszego
Urzedu (w przypadku osoby posiadajacej prawo do renty — okres przyznania renty nie
moze by¢ krotszy niz 2 lata od dnia zawarcia umowy),

3) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg ( samodzielnie lub w formie spotki
cywilnej), osiggajaca Sredniomiesigczny wymagany dochdd (wymagany PIT za
poprzedni rok), ktéra to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie
posiada zaleglo$ci w Urzegdzie Skarbowym 1 ZUS.

4) osoby prawne ( spotki kapitatowe, spotki z 0.0. lub podmiot nie posiadajacy osobowosci
prawnej, ale majacy zdolno$¢ prawng i zdolno$¢ do czynno$ci prawnych),osiagajace
wymagany dochod, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw ww. podmiotow bedzie
badana na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilansu oraz rachunku zyskow i strat,
ktorych dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadajg zaleglosci
w Urzedzie Skarbowym i ZUS.

4. Poreczyciel sktada oswiadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesi¢czne] splaty zadtuzenia, podajac jednoczes$nie imig, nazwisko, adres zamieszkania
numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe¢ i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢. Poreczyciel potwierdza wilasnorgcznym podpisem prawdziwos$¢ informacji
zawartych w o$wiadczeniu.

5. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 lub 6 kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie podwyzszona o 30%
kwoty przyznanej, termin gwarancji lub blokady wynosi minimum 2 lata od dnia zawarcia
umowy. Dokumentem potwierdzajacym dokonanie blokady s$rodkéw finansowych na
rachunku platniczym jest oryginat zaswiadczenia lub potwierdzenia wystawiony przez bank
dokonujacy blokady srodkéw finansowych.

6. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 w postaci zastawu
na prawach lub rzeczach wnioskodawca zobowigzany jest po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku ztozy¢ dokument  potwierdzajacy prawo wiasnosci prawa lub rzeczy (np. faktura,
rachunek, umowa kupna — sprzedazy zgtoszona do Urzgdu Skarbowego), ktoéra planuje
odda¢ w zastaw na okres 3 lat.

Warto$¢ prawa lub rzeczy, ktore wnioskodawca planuje zastawi¢, muszg odpowiadaé
wysokosci 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania. Przedmiotem zastawu nie mogg by¢
te prawa, ktore mozna obcigzy¢ hipoteka (uzytkowanie wieczyste, wierzytelnosci
zabezpieczone hipotecznie) stosownie do art. 328 KC.

Wskazane rzeczy, ktore wnioskodawca planuje zastawi¢, musza by¢ wycenione przez
uprawnionego rzeczoznawce majatkowego, w celu potwierdzenia ich wartos$ci.

Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia si¢ po podpisaniu umowy w sprawie przyznania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie poézniej niz 10 dni od dnia jej podpisania.
Jednoczes$nie w celu ustanowienia zastawu rejestrowego zawierana jest umowa zastawu.
Whnioskodawca zobowigzany jest wowczas do dostarczenia do Urzgdu wpisu do rejestru
zastawOw dokonanego w Sadzie, ktory prowadzi rejestr zastawdw, zgodnie z ustawa z dnia
6 grudnia 1996r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zastawca zobowigzuje si¢ w terminie do 10 dni od dnia zawarcia umowy dokona¢

w drodze odrgbnej umowy cesji praw z polisy ubezpieczeniowej na rzecz Zastawnika

oraz pisemne potwierdzenie dokonanego zawiadomienia, kontynuowa¢ ubezpieczenie
przedmiotu zastawu do jego pelnej wartosci, terminowo optaca¢ sktadki ubezpieczeniowe,
dokonywac kolejnych cesji na rzecz Zastawnika i utrzymywac sume¢ ubezpieczeniowa na
poziomie zabezpieczajagcym naleznosci Zastawnikowi — do momentu catkowitej sptaty.
Zastawca zobowiazuje si¢ niezwlocznie powiadomi¢ Zastawnika - nie pdzniej niz w ciggu 5
dni liczac od daty zdarzenia - o powstaniu szkody objetej ubezpieczeniem na przedmiocie
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zastawu powiadomi¢ o dokonanej cesji praw zaklad ubezpieczen i przedlozy¢
Zastawnikowi.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej zostang przelane po dostarczeniu wpisu do
rejestru zastawow oraz przedtozeniu stosownego potwierdzenia.

Wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem jednorazowych s$rodkéw na podjgcie
dziatalnos$ci gospodarczej w formie zastawu na prawach lub rzeczach, w tym koszty
rzeczoznawcy oraz koszty sgdowe ponosi wnioskodawca.

W przypadku nie dotrzymania warunkow umowy o dofinansowanie Urzad moze odzyskac
swoje wierzytelnosci poprzez przejecie na wlasnos¢ przedmiotu zastawionego.

7. W przypadku wyboru zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7 w postaci aktu
notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez diluznika, wymagane jest
dofaczenie o$wiadczenia o stanie majgtkowym wnioskodawcy oraz zobowigzania do
niewyzbywania si¢ wskazanego majatku w trakcie trwania umowy. W przypadku
zabezpieczenia w formie aktu notarialnego kwota poddania si¢ egzekucji bedzie wyzsza o
30% od kwoty otrzymanej dotacji.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia wymagane jest jedno dodatkowe
zabezpieczenie sposrod nizej wymienionych:
a) blokada $srodkdw na rachunku bankowym w kwocie: 100% dotacji,
b) poreczenie 1 osoby osiagajacej dochdd miesieczny co najmniej 5 500,00 zt  brutto,
c) weksel z porgczeniem wekslowym 1 osoby osiggajacej dochdd miesigczny co najmnie;j
5500,00 zt brutto.

8. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 w postaci weksla in

blanco wymagane jest jedno dodatkowe zabezpieczenie sposrod nizej wymienionych:

a) blokada $srodké6w na rachunku bankowym w kwocie: 100% dotacji,

b) poreczenie 1 osoby osiagajacej dochdd miesieczny co najmniej 6 500,00 zt  brutto,

c¢) weksel z porgczeniem wekslowym 1 osoby osiagajacej dochdd miesigczny co najmnie;j

6 500,00 z1 brutto.

Weksel in blanco jest to weksel, ktory nie ma podanej kwoty do zaptaty, nie zawiera tez np.
terminu zaptaty, czy danych wierzyciela, na rzecz ktdrego ma by¢ platnos¢. Weksel, w tym
in blanco jest wykorzystywany w sytuacji, gdy dluznik nie wywiazuje si¢ ze sptaty
zobowigzania w terminie. Wtedy wierzyciel wypelnia go o brakujace elementy, w tym kwote
1 termin zaptaty, po czym wzywa wystawce do zaplaty.

9. Ustanowienie zabezpieczenia w formach, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1-3 w postaci
poreczenia, weksla z porgczeniem wekslowym (aval) oraz weksla in blanco odbywa sie
wytacznie w siedzibie Urzedu lub w obecnosci notariusza. W dniu podpisania umowy przez
wnioskodawce poreczyciele maja obowigzek stawienia si¢ w Urzedzie z aktualnym
dokumentem tozsamosci.

10. W przypadku nieposiadania przez wnioskodawce zameldowania na pobyt staty badz
posiadania zameldowania na pobyt czasowy wymagang przez Urzad formg zabezpieczenia
zwrotu przyznanych Srodkow jest weksel z poreczeniem wekslowym (aval) porgczony
przez dwie osoby fizyczne lub blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

11. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w ust. 1— suma wynikajaca z zabezpieczen
musi zapewni¢ ewentualny zwrot przyznanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z odsetkami ustawowymi.

12. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi wnioskodawca.

13 .Urzad okresla termin ztoZenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.
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14. W przypadku gdy Urzad uzna, iz proponowana forma zabezpieczenia jest niewystarczajaca,
Urzad zastrzega sobie prawo wskazania formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow.

Uwaga:

1. Porgczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek wnioskodawcy lub porgezyciela (wyjatek
stanowi rozdzielno$¢ majatkowa ),

2. Porgczenie, weksel z poreczeniem wekslowym, moze zosta¢ udzielone wylacznie za
pisemna zgoda wspolmalzonka poreczyciela (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa ),

3. Poreczenie — wymagane sa dwie osoby, ktorych sredni dochéd brutto z ostatnich trzech
miesiecy wynosi min. 5.500,00 zt/m-c, stownie: piec tysiecy pigéset ztotych, (po odliczeniu
kwoty miesigcznej sptaty zadtuzenia),

4. Weksel z porgczeniem wekslowym — wymagana jest jedna osoba ktérej Sredni dochdd brutto
z ostatnich trzech miesigcy wynosi min. 6.500,00 zl/m-c stownie: sze$¢ tysiecy piecset
ztotych, (po odliczeniu kwoty miesigcznej splaty zadtuzenia).

§ 11

Przez caly czas trwania umowy Dyrektor Urzedu, upowaznieni pracownicy oraz inne uprawnione
podmioty majg prawo kontrolowania prawidtowos$ci wykorzystania przyznanych srodkow.

§ 12

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesigcy jej
prowadzenia 1 nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 151 ust. 3
ustawy, zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 13

1. Zmian regulaminu dokonuje Dyrektor Urzgdu w formie pisemne;j.

2. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 nie mogg wplywa¢ na umowe zawartg przed dokonaniem
zmian w regulaminie, chyba Ze strony umowy wyraza zgode na taka zmiang¢ 1 dokonaja jej w
formie aneksu do umowy.

Z up. Starosty Grodziskiego

AgnieSZka Elektronicznie

podpisany przez
Adachowska; Agnieszka
. Adachowska; PUP
PUP Grodzisk Grodzisk Mazowiecki
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